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1. Pengenalan  

  

 1.1   LatarBelakang 

 

Pengambilan pelajar ke Institut Pendidikan MARA (IPMa) khususnya Institut 

Kemahiran MARA (IKM), Kolej Kemahiran Tinggi MARA (KKTM) dan Kolej Profesional 

MARA (KPM) dibahagikan kepada dua kaedah. Kaedah pertama melalui permohonan 

online menggunakan Sistem Pengambilan UPIM (SPUPIM). Kaedah ini hanya melibatkan 

pegawai-pegawai pengawal program di Bahagian Kemahiran Teknikal (BKT) dan 

bahagian Pendidikan Tinggi (BPT) yang diberi kebenaran menguruskan operasi 

pengambilan pelajar melalui sistem.  

 

kaedah ke dua melalui pengambilan terus di institusi melalui Sistem SPUPIM. 

Setiap pusat IKM,KKTM dan KPM diperuntukkan kuota pengambilan pelajar dengan 

jumlah tertentu. Setiap pusat IKM,KKTM dan KPM diberi kebenaran membuat 

pengambilan pelajar sendiri untuk menampung kekurangan bilangan pelajar yang layak 

memohon sesuatu program. Melalui kaedah ini kekurangan pelajar dalam sesuatu 

program dapat diatasi dengan cepat dan seterusnya memudahkan pihak pengurusan 

institusi membuat perancangan bagi memastikan kuota setiap program dipenuhi.  

.  

 

 1.2   Objektif  

 

Objektif Modul pengambilan pelajar oleh Institusi adalah seperti berikut berikut:- 

a) Memendekkan tempoh masa proses pengambilan pelajar oleh institusi. 

b) Mengurangkan beban tugas kakitangan institusi yang terlibat dengan pengambilan 

pelajar kerana kakitangan tidak perlu input semula semua data pelajar. Kesemua 

data pelajar dimasukkan sendiri oleh pelajar melalui sistem. 

c) Mengurangkan penggunaan kertas kerana tiada lagi penggunaan borang 

permohonan manual dan surat tawaran manual. 

d) Meminimumkan kadar kesalahan maklumat dan masalah maklumat tidak lengkap 

kerana sumber maklumat adalah setempat iaitu di sistem SPUPIM. 

e) Memendekkan tempoh masa dari pelajar memohon sehingga ditawarkan tempat 

dan program kerana semua proses dilakukan melalui sistem SPUPIM. 
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2. Aliran Proses Modul Pengambilan Pelajar oleh Institusi 
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Pelajar Institusi IPMa 

(1) Daftar Permohonan Pelajar (2) Lengkapkan Permohonan 

(3) Penempatan (4) Setuju Terima Tawaran 
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3. Proses (1) Daftar Permohonan Pelajar 

Kakitangan di Institusi perlu mendaftar Nombor kad pengenalan Pelajar yang hendak 

ditawarkan sesuatu program. Daftar nombor kad pengenalan pelajar adalah seperti 

berikut: 

a) Login ke Sistem 

b) Klik pada menu ‘Permohonan Manual’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Skrin Permohonan Manual seperti di bawah akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Masukkan Nombor Kad Pengenalan Pelajar dan Klik Butang’ Hantar’ 
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e) Seterusnya skrin berikut akan dipaparkan. Klik Butang’ KELUAR’: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 Proses (2) Pelajar Lengkapkan Maklumat permohonan 

a) Maklum pada pelajar untuk lengkapkan maklumat permohonan (Maklumat 

peribadi,Ibu,bapa, akademik dan pilih Institusi dan program yang ditawarkan.  

b) Maklumat permohonan boleh dilengkapkan sendiri oleh pelajar di halaman 

permohonan Online (http://apponline.mara.gov.my/spupim). Pelajar Login  
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5 Proses (3) Penempatan Pelajar (Tawaran Terbuka) 

a) Apabila pelajar telah melengkapkan maklumat permohonan, seterusnya staf Institusi 

boleh membuat penempatan kepada pelajar. 

b) Penempatan tidak terhad kepada program di Institusi staf sahaja. Staf juga boleh 

menempatkan pelajar untuk institusi lain. 

c) Klik pada menu ‘Penempatan Oleh Institusi’. Skrin di bawah akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Masukkan Nombor Kad Pengenalan Pelajar yang ingin dibuat penempatan dan klik 

butang ‘Cari’. 

e) Pilih Program yang ingin ditawarkan dari senarai yang disediakan. 

f) Masukkan Tarikh akhir pengesahan (Tempoh masa untuk pelajar jawab setuju 

terima tawaran). Tarikh perlu mengikut format yang ditetapkan (hh/mm/tttt: 

30/01/2014) 

g) Klik Butang Kemas kini Penempatan. Mesej akan dipaparkan apabila kemas kini 

penempatan berjaya. 

h) Staf juga boleh membuat semakan kuota program terkini dengan cara klik link 

‘Semakan Kuota Program’ dan skrin berikutnya akan dipaparkan. 

i) Skrin semakan kuota program disediakan untuk memudahkan staf institusi menyemak 

kedukukan kuota terkini sesuatu program sebelum membuat penempatan. Langkah ini 

bagi mengelak terjadinya lebihan tawaran. 
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6 Proses (4) Pelajar Setuju terima tawaran 

a) Setelah staf selesai membuat proses penempatan pelajar seperti diterangkan pada 

perkara 5, Seterusnya pelajar boleh membuat semakan dan setuju terima tawaran. 

b) Halaman setuju terima boleh dicapai melalui URL 

(http://apponline.mara.gov.my/semakanspupim) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Pelajar masukkan nombor kad pengenalan dan klik butang ‘semak’. 

d) Skrin di bawah akan dipaparkan 
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e) Pelajar boleh memuat turun dan cetak Surat tawaran dan dokumen berkaitan terus 

dari sistem. 

f) Pelajar perlu klik pada check box setuju terima (Rujuk bulatan warna Merah) untuk 

menandakan pelajar tersebut telah setuju terima tawaran. 

 

7.  Semak status tawaran permohonan  

a) Status tawaran permohonan pelajar boleh di semak oleh staf melalui menu ‘Status 

Tawaran permohonan’. Rujuk bulatan merah 

b) Pelajar yang telah membuat setuju terima akan dipaparkan pada senarai pendaftaran 

seperti skrin berikutnya. 

c) Staf boleh melihat status tawaran kepada pemohon samada tawaran ditolak atau 

diterima. 

d) Nama staf yang membuat penempatan kepada pelajar juga akan dipaparkan pada 

kolum ‘Oleh’. Jika penempatan dibuat secara auto oleh sistem, kolum Oleh akan 

memaparkan nilai SPUPIM. 

e) Jumlah terima tawaran juka dipaparkan.   
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8. Skrin Pendaftaran 

a) Staf di institusi boleh melihat senarai pelajar yang akan mendaftar mengikut program. 

b) Staf juga boleh memuat turun data pelajar yang akan mendaftarkan diri mengikut 

program melalui skrin pendaftaran. Rujuk bulatan merah Data Excel 

c) Klik pada menu Pendaftaran, Skrin di bawah akan dipaparkan. 
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9. Skrin statistik pengambilan oleh institusi 

 

a) Melalui statistic yang disediakan pihak institusi boleh melihat jumlah pelajar yang akan 

mendaftar di di institusi dan baki kuota yang ada. Seterusnya pihak institusi boleh 

membuat perancangan untuk memenuhkan baki kuota yang masih ada untuk sesuatu 

program. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-9- 


