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1.

Pengenalan

1.1 LatarBelakang

Pengambilan pelajar ke Institut Pendidikan MARA (IPMa) khususnya Institut
Kemahiran MARA (IKM), Kolej Kemahiran Tinggi MARA (KKTM) dan Kolej Profesional
MARA (KPM) dibahagikan kepada dua kaedah. Kaedah pertama melalui permohonan
online menggunakan Sistem Pengambilan UPIM (SPUPIM). Kaedah ini hanya melibatkan
pegawai-pegawai pengawal program di Bahagian Kemahiran Teknikal (BKT) dan
bahagian Pendidikan Tinggi (BPT) yang diberi kebenaran menguruskan operasi

pengambilan pelajar melalui sistem.

kaedah ke dua melalui pengambilan terus di institusi melalui Sistem SPUPIM.
Setiap pusat IKM,KKTM dan KPM diperuntukkan kuota pengambilan pelajar dengan
jumlah tertentu. Setiap pusat IKM,KKTM dan KPM diberi kebenaran membuat
pengambilan pelajar sendiri untuk menampung kekurangan bilangan pelajar yang layak
memohon sesuatu program. Melalui kaedah ini kekurangan pelajar dalam sesuatu
program dapat diatasi dengan cepat dan seterusnya memudahkan pihak pengurusan

institusi membuat perancangan bagi memastikan kuota setiap program dipenuhi.

1.2 Objektif

Objektif Modul pengambilan pelajar oleh Institusi adalah seperti berikut berikut:-

a) Memendekkan tempoh masa proses pengambilan pelajar oleh institusi.

b) Mengurangkan beban tugas kakitangan institusi yang terlibat dengan pengambilan
pelajar kerana kakitangan tidak perlu input semula semua data pelajar. Kesemua
data pelajar dimasukkan sendiri oleh pelajar melalui sistem.

c) Mengurangkan penggunaan kertas kerana tiada lagi penggunaan borang
permohonan manual dan surat tawaran manual.

d) Meminimumkan kadar kesalahan maklumat dan masalah maklumat tidak lengkap
kerana sumber maklumat adalah setempat iaitu di sistem SPUPIM.

e) Memendekkan tempoh masa dari pelajar memohon sehingga ditawarkan tempat

dan program kerana semua proses dilakukan melalui sistem SPUPIM.
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2. Aliran Proses Modul Pengambilan Pelajar oleh Institusi

SISTEM PENGAMBILAN UPIM (SPUPIM)

Palalar Institusi IPMa
! (IKM/KKTM/KPM)
Lengkapkan Maklumat Permohonan (Peribadi, Daftar Nombor Kad Pengenalan
Akademik, Ibu Bapa, pilihan Program ( Permohonan

) Penempatan Pelajar

Setuju Terima Tawaran

-~

wia

(1) Daftar Permohonan Pelajar

(2) Lengkapkan Permohonan

(4) Setuju Terima Tawaran (3) Penempatan

T4 1
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3. Proses (1) Daftar Permohonan Pelajar
Kakitangan di Institusi perlu mendaftar Nombor kad pengenalan Pelajar yang hendak
ditawarkan sesuatu program. Daftar nombor kad pengenalan pelajar adalah seperti
berikut:
a) Login ke Sistem

b) Klik pada menu ‘Permohonan Manual’

PENGGUNA : Syarmiezah binti Sa / KKTM MASJID TANAH,MELAKA (ADMIN KOLEJ)

MENU SISTEM
PEMPROSESAN
Pendaftaran
Permohonan Manual @
Muat Turun Data
Penempatan Oleh Institusi
PENGURUSAN FAIL INDUK
Senarai Input Fail Induk
Senarai Batch Fail
Pengesahan Maklumat LPP6
LAPORAN STATISTIK
Fail Induk
Statistik Pengambilan
PENGGUNA
Tukar Katalaluan

c) Skrin Permohonan Manual seperti di bawah akan dipaparkan

PERMOHONAN SPUPIM Online

NO KAD PENGENALAN

HANTAR

Menu Utama SPUPIM

d) Masukkan Nombor Kad Pengenalan Pelajar dan Klik Butang’ Hantar’
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e) Seterusnya skrin berikut akan dipaparkan. Klik Butang’ KELUAR’:

SELAMAT DATANG

PERMOHONAN ;? TUKAR KATA LALUAN & KELUAR {i

4 Proses (2) Pelajar Lengkapkan Maklumat permohonan
a) Maklum pada pelajar untuk lengkapkan maklumat permohonan (Maklumat
peribadi,Ibu,bapa, akademik dan pilih Institusi dan program yang ditawarkan.
b) Maklumat permohonan boleh dilengkapkan sendiri oleh pelajar di halaman

permohonan Online (http://apponline.mara.gov.my/spupim). Pelajar Login

BORANG PERMOHONAN KEMASUKAN
INSTITUSI PENDIDIKAN MARA (IPMA)

NO KAD PENGEMALAN :
KATA LALUAN

‘ HANTAR

Lupa kata laluan

Sila daftar sebagai pengguna baru untuk memohon.
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5 Proses (3) Penempatan Pelajar (Tawaran Terbuka)

a)

Apabila pelajar telah melengkapkan maklumat permohonan, seterusnya staf Institusi
boleh membuat penempatan kepada pelajar.

Penempatan tidak terhad kepada program di Institusi staf sahaja. Staf juga boleh
menempatkan pelajar untuk institusi lain.

Klik pada menu ‘Penempatan Oleh Institusi’. Skrin di bawah akan dipaparkan

PENGGUNA : HAKILAWATI BINTI HAMID / IKM SUNGAI PETANI, KEDAH (ADMIN KOLEJ)

MENU SISTEM
PEMPROSESAN PENEMPATAN TERBUKA

Pendaftaran

EermolonaniMantal PENEMPATAN PELAJAR OLEH INSTITUSI
Muat Turun Data

Carian

J| Penempatan Oleh Institusi >

| Penempatan Oleh Institusi |
Status Tawaran Permohonan NoKP I:I
PENGURUSAN FAIL INDUK

Senarai Input Fail Induk

Senarai Batch Fail

Pengesahan Maklumat LPP6
LAPORAN STATISTIK

Fail Induk

Statistik Pengambilan
PENGGUNA

Tukar Katalaluan

Pemohon Pilih Program

T [Semak Kuota Program ]

PENE
I_ Institusi |--Sila pilih-- V|
Program | V|
Tarikh Akhir Pengesah [ | *rormathi/bb/stet)
Kategori Pemohon AWAM | * default Kategori Awam )
Mohon Melalui [JupU ( Tick ini jika permohonan melalui UPU )

| Kemaskini Penempatan |

d) Masukkan Nombor Kad Pengenalan Pelajar yang ingin dibuat penempatan dan klik
butang ‘Cari’.

e) Pilih Program yang ingin ditawarkan dari senarai yang disediakan.

f) Masukkan Tarikh akhir pengesahan (Tempoh masa untuk pelajar jawab setuju
terima tawaran). Tarikh perlu mengikut format yang ditetapkan (hh/mm/tttt:
30/01/2014)

g) Klik Butang Kemas kini Penempatan. Mesej akan dipaparkan apabila kemas kini
penempatan berjaya.

h) Staf juga boleh membuat semakan kuota program terkini dengan cara Kklik link
‘Semakan Kuota Program’ dan skrin berikutnya akan dipaparkan.

i) Skrin semakan kuota program disediakan untuk memudahkan staf institusi menyemak
kedukukan kuota terkini sesuatu program sebelum membuat penempatan. Langkah ini
bagi mengelak terjadinya lebihan tawaran.
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STATISTIK PENGAMBILAN PELAJAR LEPASAN SPM (KATEGORI A)

Institusi Program Kuota L Kuota P Twim L Twrn P Baki L Baki P
KOLEJ KEMAHIRAN
TINGGI MARA, REMBALI DIPLOMA REKABENTUK MEDIA DIGITAL 8 G 8 ] 0 o
KOLE] KEMAHIRAN
TINGGI MARA, REMBAU DIPLOMA REKABENTUK PERABOT 5 3 3 3 2 2
KOLE] KEMAHIRAN
TINGGI MARA, REMBAU DIPLOMA FILEM DAM ANIMASI DIGITAL 7 ] 7 4 1] 2
KOLE] KEMAHIRAN
TINGGI MARA, REMBALI DIPLOMA REKABENTUK DALAMAN 4 7 1 4 3 3
KOLE] KEMAHIRAN
TINGGI MARA, REMBAU DIPLOMA REKABENTUK FESYEN 5 12 1 13 4 -1
KOLE] KEMAHIRAN DIPLOMA KEJURUTERAAN PEMBUATAN 5 5 2 3 3 >
TINGGI MARA, KUANTAN (TEKNOLOGI DAN PROSES)
KOLE] KEMAHIRAN DIPLOMA KEJURUTERAAMN PEMBUATAN 5 5 1 2 4 3
TINGGI MARA, KUANTAN (AUTOMASI INDUSTRI DAM ROBOTIK)
KOLE] KEMAHIRAN DIPLOMA KEJURUTERAAN PEMBUATAN 5 5 3 3 2 2
TINGGI MARA, KUANTAN (REKABENTUK PEMBUATAN)
KOLE] KEMAHIRAN DIPLOMA KEJURUTERAAN PEMBUATAN 5 5 2 2 3 3
TINGGI MARA, KUANTAN (KUALITI DAN PRODUKTIVITI)
KOLE] KEMAHIRAN DIPLOMA KEJURUTERAAN PEMBUATAN 5 5 3 1 2 a
TINGGI MARA, KUANTAN (PEMBLIATAN AUTOMOTIF)
Page 1 of 19 (186 items) [1] 2 3 4 5 6 7 .. 17 18 19 EI
S Create Filter

6 Proses (4) Pelajar Setuju terima tawaran

a) Setelah staf selesai membuat proses penempatan pelajar seperti diterangkan pada
perkara 5, Seterusnya pelajar boleh membuat semakan dan setuju terima tawaran.

b) Halaman setuju terima boleh dicapai melalui URL
(http://apponline.mara.gov.my/semakanspupim)

Keputusan ke KPM boleh disemak mulai 30 September 2014, IKM / KKTM mulai 27 Oktober 2014

SEMAKAN KEPUTUSAN KEMASUKAN KE KPM / IKM / KKTM / UMK / GMI

No. Kad Pengenalan 4 | Semak | Padam
* (Contoh : No. KP = 980101112121

c) Pelajar masukkan nombor kad pengenalan dan klik butang ‘semak’.

d) Skrin di bawah akan dipaparkan
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1
2.
3.
a
5

TAHMNIAH PERMOHOMAN ANDA BERJAYA

Mama = AFIQ HAFIZUDDIMN BIN AWANG

Ho. Kad Pengenalan - 930922035519

Program : DIPLOMA TEKHOLOGI KEJURUTERAAN AUTOMOTIF
Kolej : KOLE) KEMAHIRAN TINGGI MARA, MASIID TAMNAH
Tarikh Lapor Diri 2201202014

Perhatian : Anda dikehendaki mencetak dokumen di bawah

Surat Tawaran Muat Turun
Senarai Checklist Muat Turun
Buku Pendaftaran Pelajar Muat Turun
Dokumen Perjanjian Muat Turun
Panduan Mengisi Perjanjian Muat Turun

PENGESAHAN PENERIMAAMN TAWARAM

e)

f)

Saya, mengakui telah membaca dan memahami terma dan syarat yang terkandung dan seterusnya bersetuju
menerima tawaran ini bagi mengikuti pengajian di Kolej Profesional MARA (KPM) / Kolej Kemahiran Tinggi MARA
(KEKTM) / Institut Kemahiran MARA (IKM)

Setuju Terima Tawaran

Penting!

Selepas menekan butang hantar , sila tunggu penyata " Pengesahan Penerimaan Tawaran™ bagi memastikan data
pengesahan penerimaan dari anda diterima oleh UPIM. Sila cetak penyata ini sebagai bukti. Kegagalan membuat ™
Pengesahan Penerimaan Tawaran” anda dikira telah menolak tawaran

Pelajar boleh memuat turun dan cetak Surat tawaran dan dokumen berkaitan terus
dari sistem.
Pelajar perlu klik pada check box setuju terima (Rujuk bulatan warna Merah) untuk

menandakan pelajar tersebut telah setuju terima tawaran.

7. Semak status tawaran permohonan

a) Status tawaran permohonan pelajar boleh di semak oleh staf melalui menu ‘Status
Tawaran permohonan’. Rujuk bulatan merah

b) Pelajar yang telah membuat setuju terima akan dipaparkan pada senarai pendaftaran
seperti skrin berikutnya.

c) Staf boleh melihat status tawaran kepada pemohon samada tawaran ditolak atau
diterima.

d) Nama staf yang membuat penempatan kepada pelajar juga akan dipaparkan pada
kolum ‘Oleh’. Jika penempatan dibuat secara auto oleh sistem, kolum Oleh akan
memaparkan nilai SPUPIM.

e) Jumlah terima tawaran juka dipaparkan.
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PENGGUNA : HAKILAWATI BINTI HAMID / IKM SUNGAI PETANI, KEDAH (ADMIN KOLEJ)
MENU SISTEM
PEMPROSESAN
Pendaftaran SENARAI PENEMPATAN INSTITUSI/KOLEJ
Permohonan Manual Program : [DIPLOMA KEJURUTERAAN PEMBUATAN (AUTOMASI INDUSTRI DAN ROBOTIK) v
Muat Turun Data Institusi : [KOLEJ KEMAHIRAN TINGGI MARA, KUANTAN |
Penempatan Oleh Institusi Jum.Terima Tawaran .4
< Status Tawaran Permchonan =
Bil sl Nama Program Institusi
PENGURUSAN FAIL INDUK Tarres T ' Bra 3 |
Senarai Input Fail Induk MUHAMMAD DANIEL |DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIRAN |\ oo
S —— 1 |960330026085 |SOLLEHIN BIN PEMBUATAN (AUTOMASI INDUSTRI [TINGGI MARA, i TOLAK
=2Enarat batch at TUHIRIZAN DAN ROBOTIK) KUANTAN
Pengesahan Maklumat LPP&
Pengesahan Maklumat LPP& NUR Atovar Enry | DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEWAHIRAN |, o “BAHAGIAN
LAPORAN STATISTIK 2 [s7ost9rision [0k AT PEMBUATAN (AUTOMASI INDUSTRI [TINGGI MARA, e KEMAHIRAN DAN  |TOLAK
il Indue DAN ROBOTIK) KUANTAN TEKNIKAL
L , DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIRAN BAHAGIAN
Statistik Pengambilan 3 |940702025035 fé'SMD YAZITBIN |00y BUATAN (AUTOMASI INDUSTRI | TINGGI MARA, Eﬂ":g’;‘i\;‘w ASRI | EMAHIRAN DAN  [TOLAK
PENGGUNA DAN ROBOTIK) KUANTAN TEKNIKAL
. DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIRAN
Tukar Katalal
~Ukar fataaan 4 971111085409 QE&AD MUBINBIN |oe ) pUATAN (AUTOMASI INDUSTRI [TINGGI MARA, SPURIM SPURIM TOLAK
DAN ROBOTIK) KUANTAN
I DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIRAN BAHAGIAN
5 960319145104 L’:‘}’E’B’m IWARIBINTL 500 B1UATAN (AUTOMASI INDUSTRI [TINGGI MARA, Emg’g;“o ASRI |V EMAHIRAN DAN [ TERIMA
DAN ROBOTIK) KUANTAN TEKNIKAL
DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIRAN BARAGIAN
6 (950111036161 Qmﬁfgﬁﬁmﬂﬂq PEMBUATAN (ALTOMASI INDUSTRI[TINGGI MARA, Emﬁmﬁﬁﬁ KEMAHIRAN DAN  [TERIMA
DAN ROBOTIK) KUANTAN TEKNIKAL
DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIFAN BARAGIAN
7 |940115065331 g‘}:”m SHAFIEE |0F \RUATAN (AUTOMASI INDUSTRI [TINGGI MARA, ;‘ILP"HIE";‘;‘;“D ASRI |V EMAHIRAN DAN | TERIMA
DAN ROEOTIK) KUANTAN TEKNIKAL
DIPLOMA KEJURUTERAAN KOLEJ KEMAHIRAN EARAGIAN
B (570927036365 (s KR BIN - IoEMBUATAN (AUTOMASI INDUSTRI [TINGGI MARA, MUFICIMAD ASRL | CEMAHIRAN DAN  (TERIMA
DAN ROEOTIK) KUANTAN TEKNIKAL
8. Skrin Pendaftaran

a) Staf diinstitusi boleh melihat senarai pelajar yang akan mendaftar mengikut program.
b) Staf juga boleh memuat turun data pelajar yang akan mendaftarkan diri mengikut
program melalui skrin pendaftaran. Rujuk bulatan merah Data Excel

¢) Klik pada menu Pendaftaran, Skrin di bawah akan dipaparkan.

JAKILAWATI BINTI HAMID / IKM SUNGAI PETANI, KEDAH {ADMIN KOLEJ)

MENU SISTEM
PEMPROSESAN
< Pendaftaran '\>
[ PEMmOtorEr |
Muat Turun Data
Penempatan Oleh Institusi PROGRAM : [ SLIL REKABENTUK GRAFIK V] Data Excel
Status Tawaran Permohonan NOKP -
PENGURUSAN FAIL INDUK
Senarai Input Fail Induk
Senarai Batch Fail
2=narai Salch Tan il No Kad HNo Akaun No.IDPelaiar P Dokumen Tag Daftar No. Resit
Pengesahan Maklumat LPPé : Pengenalan = MARA Pelajar " 1 gram Lengkap = Bayaran
LAPORAN STATISTIK MOHAMAD FAISAL BIN SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM >
Fail Indluk 1 [F70721145371 MOHD TERMIZI GRAFIK LENGKAP  |DAFTAR | °™F [
—— : MOHAMAD FHAZLY BIN SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM -
Statistik Pengambilan 2 (571124026117 vyt BRAFIK LENGKAD |D AFTAR  |DOX 4
PENGGUNA MOHAMAD HAZWAN BIN SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM -
Tukar Katalaluan 3 70813065483 MOHAMAD ZURI GRAFIK LENGKAP |DAFI'AR 00X £
MUHAMMAD ALLIF BIN SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM >
4 [provaz07ssa ATIZAN GRAFIK LENGKAP |DAFI'AR oox E
| NOR HAFIZA BINTI SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM >
5 [961208035484 IBRAHIM GRAFIK LENGKAP |DAFI'AR 0% E
SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM >
& (571214145507 RAHMAT BIN ANUAR BRAFIK LENGKAD |D AFTAR  |DOX 4
SITI NORFARHANA BT CHE SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM N
7 |°70314035984 MAT GRAFIK LENGHAP |DAFI'AR 00X :
SITI NURHALIZA BINTI SIJIL REKABENTUK |TIDAK BELUM ~
8 971102025914 YAHAYA GRAFIK LENGKAP |DAFFAR oo .
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9. Skrin statistik pengambilan oleh institusi

PENGGUNA : Syarmiezah binti Sa / KKTM MASJID TANAH,MELAKA (ADMIN KOLE.J)

LA L STATISTIK PENGAMBILAN PELAJAR LEPASAN SPM (KATEGORI A)
IR Institusi Program Kuota L | Kuotza P | Twrn L{HQ) | Twrmn P(HQ) | Twrn L(Institusi) | Twrn P{Institusi) | Baki L | Baki P
Pendaf!
endaftaran
Permohonan Manual | | | | | | | | | | | | | | | | | | | |
Muat Turun Data KOLE] CIPLOMA
Penempatan Oleh Institusi ﬁﬁé&ﬁ% TEKNOLOGI 20 0 20 0 0 0 0 0
.
PENGURUSAN FAIL INDUK MASIID EEJT%%JJ%P;MN
Senarai Input Fail Induk TANAH
Senarai Batch Fail KOLEJ DIPLOMA
T KEMAHIRAN TEKNOLOGI
Pengesahan Maklumat LPP6 TINGGI MARA, | PEMPROSESAN 10 10 1 ] ] ] -] 10
LAPORAN STATISTIK MASJID POLIMER
! TANAH KOMPOSIT
Fail Induk
Statistik Pengambilan < L DIPLOMA
PENGGUNA TINGGI MARA, EEE‘:&E@E; an 10 10 0 0 0 0 10 10
Tukar Katalal MASIID
ukar Katalaluan TANAH SERAMIK
I caiman  DPLOVA
TINGGI MARA, 10 10 1 2 0 0 9 8
PEMPROSESAN
MASIID PLASTIK
TANAH
& Create Filter

a) Melalui statistic yang disediakan pihak institusi boleh melihat jumlah pelajar yang akan
mendaftar di di institusi dan baki kuota yang ada. Seterusnya pihak institusi boleh
membuat perancangan untuk memenuhkan baki kuota yang masih ada untuk sesuatu

program.
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